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1 Ennen Vendan asetusten muuttamista 
 

1.1 Laskut Kirjanpitoon ja Suoritukset Kirjanpitoon 

Siirrä vanhaan järjestelmään kuuluvat myyntilaskut ja suoritukset kirjanpitoon Laskut - 

Kirjanpitoon ja Myyntireskontra - Suoritukset - Kirjanpitoon näkymistä.  

 

2 Tositelajit 

Voit perustaa Vendassa käytetyt tositelajit Heeros kirjanpitoon, jolloin voit jatkaa olemassa olevilla tositelajeilla. 

Tai vaihtoehtoisesti voi ottaa käyttöön uudet tositelajit alla olevan ohjeen mukaisesti. 

2.1 Asetukset - Yleiset - Laskurit 

Vaihtoehtoisesti muuta tarvittaessa uudet tositelajit Asetukset-Yleiset-Laskurit näkymässä (oletuksena 

Heeros kirjanpidossa 10 Myyntilaskut ja 15 Suoritukset). Tallenna muutos Tallenna painikkeella. 
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3 Alv-koodit 

3.1 Alv-koodien lisääminen Asetukset- Alv-koodit 
 

Asetukset - Alv-koodit -valikossa luo manuaalisesti tarvittavat alv-koodit. Alv-koodit tulee olla samat kuin Heeros 
Kirjanpidossa. 

 

 

 
3.2 Alv-koodien lisääminen tilikarttaan Asetukset -Tilit 
 

Alv-koodit lisätään tilikarttaan Asetukset-Tilit näkymässä joko manuaalisesti tai tiedoston avulla. Jokaiselle tilille 

yksitellen muutos tehdään avaamalla tili kaksoisklikkaamalla. Tilin tietoihin Alv-koodiksi valitaan oikea alv-koodi 

pudotusvalikosta, jolloin Alv-prosentti kenttä muuttuu automaattisesti alv-koodin tietoihin tallennetuksi 
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prosentiksi. Tallenna muutokset tämän jälkeen. Muokkauksen voi myös tehdä tiedoston avulla Rekisterin Ylläpito- 

painikkeen avulla. 

 

 

Rekisterin Ylläpitoa-toimintoa hyödyntäessäsi ota ensin Vendan tilikartta csv-tiedostoksi Tilikartan vienti kohdasta 

löytyvän Lataa tiedosto- toiminnon avulla. Lisää tiedostoon alv-koodit ja lataa takaisin Vendaan päivittäen vanhat 

tiedot. 

 

 

 

Uuteen Vendaan voi perustaa vain tarvittavat kirjanpidon tilit tai sisäänlukea malliyrityksen tilikartan, joka löytyy 

Ohjeportaalista kohdasta Usein kysyttyä- Heeros Kirjanpito- Kirjanpidon raporttiuudistus Liikekirjuri. Koko 

malliyrityksen tilikarttaa ei Vendaan saa sisäänlukea, vaan tulee käyttää Vendalle tarkoitettua versiota. 

3.3 Alv-koodit ja myyntitilit tuotteille 

Alv-koodit lisätään tuoterekisteriin joko manuaalisesti tai Rekisterin ylläpito-toimintoa hyödyntäen. Tuotteet - 

Tunnuksen tai nimen mukaan valikosta avataan tuote tuplaklikkaamalla tuotetta ja lisätään alv-koodi kenttään 
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Alv-koodi (oletus). Mikäli myyntitili halutaan yleisistä asetuksista poikkeavaksi, lisätään myös myyntitili kohtaan 

Myyntitili. 

 

Tuotteissa on myös Rekisterin ylläpito -toiminto, josta tuotteet saa ladattua CSV:nä. Toiminto toimii saman 

periaatteen mukaisesti kuin tilikartan sisäänluvussa. Jos tuotteen nimi on numeerinen ja alkaa nollalla, csv-

tuonnin kanssa voi olla haasteena se, että excel muokkauksen vuoksi etunolla tipahtaa päivittämisen yhteydessä 

pois. 

 

4 Suoritustilin eli myyntireskontran välitilin käyttöönotto Vendassa 
 

Heeros Kirjanpidon käyttöönotto edellyttää myyntireskontran välitilin käyttöönottoa tito-tiliöintien vuoksi. Välitili 

otetaan käyttöön lisäämällä välitili tilikarttaan ja vaihtamalla se suoritustiliksi sekä käsinsuorituksille että 

automaattisesti kohdistuville suorituksille. 

4.1 Asetukset - Tilit - Tee uusi tili 
Perusta haluamasi välitili Tee uusi tili-painikkeen avulla ja Tallenna luotu tili, mikäli tiliä ei vielä ole tilikartassa. 

Kirjanpidon malliyrityksessä myyntireskontran välitilinä on käytetty tiliä 17019.  

4.2 Asetukset - Yleiset - Tilit - Käsinsuorituksen tili 

Asetukset- Yleiset- Tilit -välilehdeltä kohtaan Käsinsuorituksen tili vaihdetaan tiliksi myyntireskontran välitili. 

Muutos tallennetaan Tallenna-painikkeen avulla. 
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4.3 Asetukset- Pankkitilit- Kirjanpidon tili 

Lisäksi välitili tallennetaan Asetukset-Pankkitilit-valikkoon Kirjanpidon tili kohtaan ja tallennetaan muutos 

Tallenna-painikkeen avulla. 

 

 

5 Tiliöinnit Kirjanpitoon siirrettävät myyntilaskut ja suoritukset sekä 
myyntilaskut, jotka ovat Laskut- Kesken ja valmis -tilassa 
 

5.1 Laskut Kirjanpitoon 

Lähetettyjen ja arkistoitujen myyntilaskujen tiliöintiä ei voi enää muokata. Heeros kirjanpitoon siirrettävät 

myyntilaskut, joista puuttuu alv-koodi, tulee tiliöinti muokata Kirjanpidon puolella oikeaksi. Tämä tehdään joko 

siten, että Kirjanpidon puolella Asetukset- Yleiset- Liittymät- välilehdellä Vendan laskut siirretään asetuksella 

Laske ALV. Tai vaihtoehtoisesti laskut siirretään Aineiston mukaan asetuksella ja tapahtumille lasketaan ALV 

uudelleen Tapahtumien käsittely -toiminnon alta löytävällä Laske ALV-toiminnolla. 

 

Ohjekirjasta löytyy tästä toiminnosta 

tarkempi ohje kohdasta Käyttöohjeet- 

Kirjanpito- Tapahtumien syöttö ja 

käsittely-.  
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5.2 Myyntireskontra- Suoritukset Kirjanpitoon 

Jos suorituksia on vähän, niin suoritusten tiliöintiä voi muokata kaksoisklikkaamalla suoritusta ja muokkaamaan 

tiliöintiä. Tallennetaan muutos Valmis-painikkeesta. 

 

 Mikäli ennen välitilin käyttöönottoa tulleita suorituksia on paljon, niin korjauksen tekemiseen välitilille 

on kaksi vaihtoehtoa. Suoritukset voi siirtää sellaisenaan ja muistion avulla tehdä korjauskirjaus välitillin 

ja suoritustilin välillä hyödyntäen kirjauksen tekemisessä Vendan suorituspäiväkirjaa tai kirjanpidon 

pääkirjaa. Vaihtoehtoisesti voi kirjata ennen välitilin käyttöönottoa tulleet suoritukset yhtenä vientinä 

Kirjanpitoon muistion avulla hyödyntäen suorituspäiväkirjaa. Tällöin suoritukset tulee kuitenkin siirtää 

Kirjanpitoon käyttäen muuta liittymää kuin Heeros kirjanpito, jotta suoritukset poistuvat 

Myyntireskontra- Suoritukset näkymältä. Kuukauden päätteeksi, kun kaikki tiliotteet on kirjattu sekä 

laskut ja suoritukset siirretty kirjanpitoon, tee täsmäytys. Tarkista, että myyntireskontran saamistili 

täsmää avoimiin laskuihin, välitili on nolla ja pankkitili täsmää tiliotteeseen. 
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5.3 Laskut Kesken ja valmis –tilassa 

 

Se, kuinka paljon laskuja on kesken ja valmis- tilassa, vaikuttaa siihen, kuinka kannattaa toimia tiliöintien kanssa 

siirryttäessä käyttämään Heeros Kirjanpitoa. 

Jos laskuja on vähän, tee ensin asetusmuutokset ohjeen kohdan 3 mukaisesti. Asetusmuutosten jälkeen käy 

lisäämässä tiliöinneille alv-koodi manuaalisesti jokaiselle laskulle. 

 

Jos laskuja on Kesken ja/tai Valmis-tiloissa paljon, voi siirrossa kirjanpitoon käyttää laske ALV-asetusta, jolloin 

laskujen tiliöintejä ei tarvitse muokata manuaalisesti. Tämä asetus löytyy kirjanpidosta kohdasta Asetukset- 

Yleiset- Liittymät. Tätä asetusta käytettäessä kirjanpidon tilikartassa tilin asetuksessa oleva alv-koodi määrittää 

tiliöinnille tulevan alv-koodin. Kun kaikki nämä laskut on siirretty kirjanpitoon, tämä asetus tulee vaihtaa takaisin 

Aineiston mukaan-valinnaksi. 



9 
 

 

Vaihtoehtoisesti laskujen Alv-koodin lisäyksen voi tehdä kirjanpidossa Tapahtumien käsittely -toiminnon Laske 

ALV-toiminnolla. Ohjekirjasta löytyy tästä toiminnosta tarkempi ohje kohdasta Käyttöohjeet- Kirjanpito- 

Tapahtumien syöttö ja käsittely-. 

 

 

6 Asetukset - Yleiset - Liittymät 

Kun tarvittavat asetusmuutokset on Vendaan ja kirjanpitoon tehty, tulee Kirjanpidon liittymä kohdassa Asetukset-

Yleiset- Liittymät- välilehdellä kohtaan Kirjanpito vaihtaa Heeros, ennen siirtojen aloittamista. Muutos 

tallennetaan Tallenna-painikkeella. 
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