Heeros Ostoreskontran tasmaytys

Edellisen kuukauden Avoimet + Ostolaskupdaivakirja — Suorituspaivakirja = Kuluvan kuukauden
Avoimet -raportti.

1.

Tasmayta Ostolaskujen Avoimet raportti kirjanpidon Ostovelka-tiliin 2871. HUOM! Jos
matkalaskut kaytossa: Tarkista onko avoimia matkalaskuja matkalaskupaivékirjalta >
nama eivat nouse Ostolaskujen Avoimet -raportille

Mikali valitilimenettely on kaytossa, tulee tilin jaada nollille kauden vaihteessa
(oletustili 28719). Mikali tili ei mene nollille, tarkista ettd kaikki Heeros Ostolaskujen
suoritukset on tilidity tiliotteelta valitilille 28719.

Mikali eroja on, tarkista etta edellinen kuukausi tasmaa Avointen osalta

Tarkista, etta kaikki laskut ja suoritukset on siirretty Ostolaskuista Kirjanpitoon

O siirrettavat
P Ostolaskut
P Suoritukset

P Matkalaskut

Tarkista, ettd suoritukset sekd ostolaskut per kuukausi tasmaavat kirjanpitoon >
Ostolaskupaivakirja per kuukausi tulee olla sama kuin kirjanpidossa olevat laskut per
kuukausi (oletustositelaji 20). Suoritukset voi tarkistaa suorituspaivakirjan kautta ja
verrata sitd kirjanpidon (oletus-)tositelajin 25 tapahtumiin per kuukausi.

e Jos ostolaskuraportilla on ainoastaan ostolaskuja (ei hyvityslaskuja),
ostolaskupaivakirjan loppusumman tulisi olla sama kuin pdakirjan ostovelkatilin
kredit—tapahtumien summa. Jos mukana on hyvityslaskuja, ostolaskupaivakirjan
loppusumma ja paakirjan ostovelkatilin  kredit-saldon pitdisi erottaa
hyvityslaskujen summan verran ja hyvityslaskujen summan pitdisi olla sama kuin
ostovelkatilin debet-tapahtumien summa.



Circula Katin Lemmikkitarvike Demo1 Ostolaskupaivakiria

Kaikki laskut Tositepvm mukaan: 1.1.2025 - 31.1.2025 Laskut

14.02.2025 08:29

Sivu 1(1)

Toimittaja TL Tosite Laskunum Tositepdiv Veroton Alv Verollinen Kotival Summa Val Selite
ero a val
Elaintukku Oy
20 99 123 01.01.2025 797 -2,03 -10,00 EUR -10,00 EUR
Kennele Mustatassu
20 o 123 02.01.2025 7,00 0,00 7,00 EUR 7,00 EUR
0,97 2,03 | YT |
Katin Lemmikkitarvike Demo Oy . Péiki.?'a B
Kausi 1/2025 - Kausi 1/2025 Sivu1 (1)
Y-tunnus: 12345671 . .
Tilikausi: 01.01.2025 - 31.12.2025 Tulostettii 14:02.2025/08:39
Rahayksikko: EUR
Pvm Tos. Debet Kredit KP PR Selite Saldo
TILI 2871 Ostovelat Alkusaldo: -90 388,10
01.01.2025 99 10,00 0,00 Elaintukku Oy 123 -90 378,10
02.01.2025 91 0,00 7,00 Kennele Mustatassu 123 -90 385,10
Tili 2871 yht. -90 388, 10,00 7,00 Muutos 3,00 -90 385,10
Kaikki tilit yhteensa L -90 | 1000 7,00 Erottaa 3,00 | -90 385,10
388,10
Tileja: 1 kpl
Nahat vinntais. 1 Lnl

e Jos Ostolaskujen suorituspaivakirjan raportilla on ainoastaan suorituksia (ei

hyvityssuorituksia), suorituspaivakirjan

loppusumman tulisi olla sama kuin

paadkirjan debet-vientien yhteissumma. Jos mukana on hyvityssuorituksia, silloin
em. raporttien ero on hyvityssuoritusten summa.

6. Tarkista, ettd ostolaskujen asetuksiin on tallennettu tilit. Esimerkiksi kurssierot eivat
tilididy automaattisesti, mikali asetuksiin ei ole tilia tallennettu.

Ostovelkatili

Kateisalennustili

Suoritustili

Siirtovelkatili

Alv-tili

Matkaennakkotili

Kurssierotili

Palkkavelkatili

Tilit

2871 Ostovelka b

4230 Kateisalennukset 23

28719 Ostoreskontran vali w

2979 Muut siirtovelat o,

1763 Ostojen alv-saamine

1769 Kuluennakat tydntek w

4374 Ostojen valuuttakurs

2961 Palkkamenot (siirtov




Lisaselvitykset

SUORITUSPVM

11.09.2023
11.09.2023

a. Tarkista, onko tullut/kirjattu tuplasuorituksia - Tatd voi seurata esimerkiksi
Ostoreskontra - Suoritukset -nakymalla ja suodattamalla ndakyma ostolaskun
tositenumeron perusteella, jolloin voidaan tarkistaa jos kaksi tai useampi suoritus
[6ytyy samalle laskulle.

b. Tarkista, onko jokin lasku ylisuoritettu - Tatd voi seurata samalla nakymalla
tutkimalla suorituksen summaa ja laskun summaa. Jos naissa on eroa, silloin voi
olla ylisuoritusta. Ostoreskontra - Avoimet -nakymalla nakyvat sitten laskut, joita ei
ole kokonaan tai ollenkaan maksettu.
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c. Onko poistettu sellaisia laskuja, joille on tullut suoritus? Tarkista poistetut laskut
Ostolaskuista. Mikali laskuja poistetaan Ostolaskuista, on tarkistettava myos
Kirjanpidon puolelta onko lasku jo Kirjanpidossa.

d. Onko jollain laskulla laskupvm/tositepvm myéhemmdissd kuukaudessa kuin
suoritus? Valitse Ostolaskut — Kaikki. Rajaa nakymaan tdasmaytettavan kuukauden
ostolaskut (tositepdivamadrarajaus). Rajaa viimeinen suorituspdivamaara
tasmaytettdvaa kuukautta edeltavan kuukauden viimeiselle paivalle.

fiii poistalasku Q xil w1 %
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Vilitilimenettely

Oletuksena Heeros Ostolaskuissa on kadytossa valitilimenettely. Valitilinmenettelyn
ollessa kaytdssa tapahtumat tilidityvat seuraavasti:

Ostolaskut A 4000 Ostot / 2871 Ostovelat
Suoritus laskulle A 2871 Ostovelat / 28719 Ostovelkojen vilitili
Tiliotekirjaus 28719 Ostovelkojen valitili / 1910 Pankkitili

Heeros Ostolaskuista siirretdadan seka ostolaskut etta suoritukset kirjanpitoon
viimeistaan kuukauden katkon yhteydessa.



